1° FORMACION PROFESIONAL BASICA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

MODULO: TRATAMIENTO INFORMATICO DE DATOS

CRITERIOS DE CALIFICACION Y RECUPERACION
Los criterios de calificacion son la cuantificacién de la valoracion hecha sobre el
mayor o menor logro de los criterios de evaluacion y resultados de aprendizaje.

Como indica el R.D 1147/2011, la calificacion final de los médulos profesionales
serd numérica, entre 1 y 10 sin decimales. Se consideraran positivas las
puntuaciones iguales o superiores a 5.

Dado que uno de los aspectos de la evaluacion es la formacién e informacion:

- Aprincipio de curso, se informara al alumnado de todos aquellos aspectos
relevantes para la superacion del modulo (contenidos, objetivos que se
pretenden alcanzar y pesos que se han dado a los distintos resultados de
aprendizaje y criterios de evaluacion).

- Durante el curso, se le informara de los logros alcanzados y dificultades
encontradas.

- Alfinal de cada evaluacion, en caso de obtener una calificacion inferior
a 5, se le facilitara un informe que detalle todos aquellos criterios de
evaluacion y resultados de aprendizaje no superados, asi como una
orientacion de los contenidos y actividades relevantes que ha de repasar
para su logro.

= Las_calificaciones se obtendran de la siguiente forma:

- Se multiplicara la calificacién obtenida en cada criterio por el peso
asignado (%) a ese criterio en la tabla de referencia, y a su vez se
multiplicara por el peso asignado (%) que representa el resultado de
aprendizaje al que pertenece en la calificacion total del médulo.

- La calificacion final de cada trimestre sera la suma resultante de
ponderar las calificaciones de los criterios de evaluacion ponderadas
a su vez con respecto al maximo que se puede obtener en los criterios
de evaluacién que comprende ese trimestre.

- Lacalificacion final del médulo sera el resultado de calcular la suma
de las calificaciones ponderadas obtenidas de cada resultado de
aprendizaje.

El alumnado tendra que alcanzar como _minimo los criterios de evaluacion
considerados por la profesora como basicos, ya que sus pesos son el 50% o mas
del peso total en el resultado de aprendizaje correspondiente. Esto supone que




para que un RA sea superado, el alumno/a deberd tener una calificacién
ponderada mayor o igual a 5. En las convocatorias ordinarias, se podra NO
tener en cuenta esta restriccion si, analizando el conjunto de calificaciones de
los CCEE, se considera que a modo global se ha logrado el aprendizaje.

Si para un anico criterio de evaluacion se utilizan varios instrumentos de
evaluacioén, serd necesario una calificacion minima de 4 en cada instrumento
para hacer la media y ponderarla por el peso asignado a ese criterio.

= Calificaciones de la parte “Operatoria de teclados” (Mecanografia): a lo largo
de las distintas evaluaciones se dedicard un numero determinado de
sesiones para alcanzar esta destreza en el que el alumnado deberé realizar
y entregar una serie de practicas planteadas por la profesora asi como la
realizacion de las distintas lecciones planteadas por la aplicacion Mecanet,
Mecasoft o similar.

Se tendran que alcanzar los siguientes CCEE del RA2:

¢) Se han situado correctamente los dedos sobre el teclado.

d) Se han identificado los distintos caracteres del teclado por el tacto y la posicion de
los dedos.

e) Se ha manejado el teclado extendido con rapidez y exactitud, sin necesidad de
desviar la mirada hacia las teclas.

f) Se ha obtenido un grado de correccién elevado en la grabacion de datos, con un
méximo de un 5% de errores.

La profesora a través de la observacion y apuntes en su ficha de registro,
calificara los CCEE c) y d). En cuanto al criterio €) se exigira una velocidad de
100 pm, 150 pm y 200 pm, respectivamente para cada trimestre y para el criterio
f) ademas de las pulsaciones, se exigira no tener mas de 5% de coeficiente de
error, pues supondria una calificacion inferior a 5.

= Con respecto a las recuperaciones:

Al final de cada evaluacidn, aquel alumno/a cuya calificacion resultante sea
inferior a 5 tendra que:

- Realizar un dossier de actividades de repaso, y entregar al profesor en la
fecha indicada por este. El objetivo de este dossier es orientar y ayudar al
alumno de cara a la realizacion de la prueba escrita, observando durante
el proceso, los motivos por lo que no ha alcanzado los obijetivos,
dificultades, y aclaracion de dudas.

- Prueba objetiva escrita.

Estas pruebas versaran sobre aquellos criterios de evaluacién no superados por
el alumno/a.



- En el supuesto que la nota media ponderada de los criterios basicos sea
inferior a 5, no se sumaran las ponderaciones al resto de los criterios de
evaluacién y debera recuperar esos criterios.

- Aquellos alumnos que hayan promocionado a segundo curso con el
modulo no superado, al inicio de curso se realizard una planificacion de
las actividades que se recogerdn en un Plan de Trabajo que debera
realizar el alumno para aprobar el moédulo, asi como realizar una prueba
objetiva sobre los contenidos minimos de todos los resultados de
aprendizaje.

= La evaluacién continua requiere la asistencia regular a las clases y
actividades programadas. Cuando un alumno/a presente faltas de asistencia
gue superen el 30% de las horas de duracidon del mdédulo (77 faltas no
justificadas) perdera el derecho a la evaluacion continua. En este caso, sera
evaluado mediante prueba objetiva y dossier de actividades en las
convocatorias Primera y Segunda Evaluacion Ordinaria.




